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PROCEDIMIENTO

02 [ ] ACTAS

02 O Actas de Consejo Nacional 20 X X

Este asunto documental evidencia las para la izacion y regulacion del funcionamiento de lal
Direccion General del SENA. Aplica desde la definicion del calendario de las sesiones ordinarias del Consejo hasta
la publicacion de las actas, acuerdos y las notificaciones de las decisiones que alli se toman. En relacién con lo
descrito se determina conservar en su formato original para que conformen el archivo histérico de la entidad.
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central se microfilma la informacién. La reproduccion técnica se
efectla bajo los paramentos establecidos en el Manual de Procedimientos para la Microfi ion del SENA.
Decreto 2527 de 1950.

08 [ ] CONTRATOS

02 O Contratos de Obra 20 X

Este asunto documental hace referencia a los contratos de obra para la construccién, mantenimiento e instalacion
para los bienes inmuebles de la direccién general del Sena. Segun lo dicta el Decreto 150 del 27 de enero de 1976,
articulo 68, del objeto de los contratos de obra. "seglin su objeto, los contratos de obras publicas pueden clasificarse
en tres grupos.” Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se realiza una seleccién del 10% de la|
produccién documental, la parte cualitativa de la muestra corresponderé a contratos de obra de instalaciones en el
centro de formacion técnico - pedagdgico. La demas informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido
en la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

10 [ ] CONVENIOS

02 O Convenios Interadministrativos 20 X

Este asunto documental hace referencia a los convenios con los cuales las entidades publicas pueden asociarse con la|
Direccion General del SENA, con el fin de cooperar en el cumplimiento de funciones administrativas o de prestar
conjuntamente servicios que se hallen a su cargo. Finalizado el tiempo de retencion en el Archivo Central se
determina conservacion total en su soporte original, por su bajo volumen ya que existen dos (2) unidades
documentales para que hagan parte del Archivo Histérico de la entidad.

04 [} Convenios Interinstitucionales 20 X

Este asunto documental hace referencia a los convenios con los cuales las entidades privadas pueden asociarse con la|
Direccion General del SENA, con el fin de cooperar en el cumplimiento de funciones administrativas o de prestar
conjuntamente servicios que se hallen a su cargo. Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central se
determina conservacion total en su soporte original, por su bajo volumen ya que existen cinco (5) unidades
documentales para que hagan parte del Archivo Histérico de la entidad.
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